BURMISTRZ
Miasta Sandomierza
ZARZADZENIE NR 177/2018/SSZ
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia 26 wrzesnia 2018 roku

w sprawie Regulaminu kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielanych na realizacje

zadan publicznych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 2077
z poézn. zm.) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2004 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 450 z pézn. zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

Zatwierdzam Regulamin kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielanych na
realizacje zadan publicznych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr SO.170.1.2014 Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 03
kwietnia 2014 roku.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Miasta, Sekretarzowi oraz
Skarbnikowi Miasta Sandomierza.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Sandomierza )

__sMarek. men@wﬂ@ -



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 177/2018/SSZ
Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia 26 wrzesnia 2018 roku

REGULAMIN
kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielanych na realizacje zadan publicznych
podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych

§1
Regulamin okreéla tryb postepowania zwigzany z kontrola i rozliczaniem dotacji celowych
udzielanych na realizacje zadan publicznych podmiotom niezaliczanym do sektora finansow
publicznych.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Sandomierzu,

2. Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sandomierz reprezentowang przez Burmistrza

Miasta Sandomierza,

Organie — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sandomierza

4. Organizacji pozarzadowej — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 450 z p6zn. zm.),

5. Kontroli — nalezy przez to rozumie¢ kontrole i oceng realizacji zleconego zadania
publicznego,

6. Podmiocie kontrolowanym — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe
realizujace zlecone przez Burmistrza Miasta Sandomierza zadanie publiczne, wobec
ktérych toczy sie postepowanie kontrolne,

7. Kierowniku podmiotu kontrolowanego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania organizacji pozarzadowej, zgodnie z dziatem Il KRS,
innym rejestrem, statutem lub udzielonym petnomocnictwem,

w

8. Ustawie — nalezy przez to rozmie¢ ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 450 z pozn. zm.),
9. Wydziatach merytorycznych - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty Urzedu

wspotpracujgce z organizacjami pozarzadowymi,

10. Kontrolujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu Finansowego
Urzedu Miejskiego w Sandomierzu, upowaznionego do prowadzenia kontroli odpowiednio
przez Burmistrza Miasta Sandomierza lub innej osoby dziatajacej w zakresie udzielonego
jej upowaznienia,

11. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umoweg o wsparcie lub powierzenie realizacji
zadania publicznego zawartg pomiedzy Gming Sandomierz a organizacjg pozarzadow3a
lub podmiotem, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 450 z pdzn. zm.).

§3
1. Kontrola wykorzystania dotacji przyznanych przez Burmistrza Miasta Sandomierza na
realizacje zadan publicznych przeprowadzana jest na podstawie art. 17 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 450
z pbzn. zm.) oraz na podstawie zapisdw zawieranych umow.
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2. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w toku realizacji zadania publicznego lub po jego

zakonczeniu, w terminie 5 lat liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
zrealizowano zadanie publiczne;

§4

Kontrola dotacji moze by¢ prowadzona jako:

T

v Kontrola merytoryczna - kontrola skftadanych sprawozdan z realizacji zadan
publicznych w szczegdlnosci koficowych;

v Kontrola finansowa — ktdra obejmuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zadania publicznego i ksiag rachunkowych organizacji;

§5
O terminie i miejscu przeprowadzenia kontroli powiadamia sie podmiot niezaliczany do
sektora finanséw publicznych na co najmniej 7 dni przed wyznaczonym terminem
kontroli, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Zawiadomienie powinno zawierac:
v nazwe kontrolowanego podmiotu;
v przedmiot i zakres kontroli;
v termin i miejsce przeprowadzenia kontroli.
Kontrole przeprowadza kontrolujgcy na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia,
wydanego przez Burmistrza Miasta Sandomierza, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu. Upowaznienie powinno zawierac:
v podstawe prawnag;
nazwe kontrolowanego podmiotu;
przedmiot i zakres kontroli;
termin przeprowadzenia kontroli;
imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli;

SRR NN

§6

Czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzane:

v' w siedzibie podmiotu kontrolowanego;

v" w miejscu realizacji zadania publicznego;

v w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sandomierzu.

§7

Obowigzkiem kontrolujacego jest:

v rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i w razie stwierdzenia
nieprawidtowosci — ustalenie ich przyczyn i skutkéw finansowych oraz wskazanie
0sOb za nie odpowiedzialnych;

v pobieranie od pracownikoéw jednostki kontrolowanej wyjasnien (ustnych i pisemnych)
oraz przyjmowania sktadanych z ich inicjatywy ustnych i pisemnych oswiadczen;

¥ odniesienie sie do wyjasnien kontrolowanego;

v dokumentowanie stwierdzonych nieprawidtowosci;

v przygotowanie dokumentacji z kontroli i dokumentacji pokontrolne;.

2. Kontrolujacy ma prawo do:

v wolnego wstepu do pomieszczen i obiektow komorki kontrolowanej;

v wgladu, z zachowaniem zasad ochrony débr osobistych, do urzadzen ewidencyjnych,
planéw, sprawozdan, analiz oraz wszelkich dokumentéw dotyczacych przedmiotu
kontroli, a takze sporzgdzania odpiséw i wyciagow z tych dokumentow;
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v badania dokumentéw i innych nosnikéw informacji, ktére majg lub moga miec
znaczenie dla oceny prawidlowo$ci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia
ustnie lub na pismie informac;ji dotyczacych wykonania zadania publicznego;

v' przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego dotyczgcego przedmiotu kontroli.

§8
Obowigzkiem kontrolowanego jest:
v zapewnienie warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli;
v’ przedstawienie na zadanie kontrolujgcego dokumentdéw i materiatdow dotyczacych
przedmiotu kontroli;
v udzielanie kontrolujgcemu ustnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg, a takze
w razie potrzeby wyjasnien pisemnych, sktadanych na wezwanie kontrolujacego.
v sporzadzanie na wniosek kontrolujgcego uwierzytelnionych odpiséw i wyciggow
z dokumentow oraz zestawien i danych niezbednych do kontroli.
Prawem kontrolowanego jest:
v'godne traktowanie przez kontrolujacego;
v' mozliwos¢ przedstawienia dowodow;
v' sktadanie wyjasnien w badanej sprawie.
§9
Kontrolujgcy dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegolnosci:
v stanu realizacji zadania; pod wzgledem rzeczowym i finansowym
v efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania;
v prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych na realizacje zadania;
v prawidtowosci prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa
i w postanowieniach umowy.
Kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podstawie materiatow zebranych w toku kontroli,
stanowiacych dowody w postepowaniu kontrolnym.
Dowodami w postepowaniu kontrolnym sa w szczegolnosci: dokumenty, dowody
rzeczowe, dane z ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci, pisemne wyjasnienia
i oswiadczenia.
§10
Z przeprowadzonej kontroli:
v' merytorycznej sporzgdza sie karte oceny realizacji zadania, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu
v finansowej sporzadza sie protokot.
Protokét kontroli zawiera w szczegdélno$ci:
v nazwe podmiotu kontrolowanego oraz adres siedziby;
v imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;
v date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych, z wyszczegdlnieniem dni
przerw w kontroli;
v"imie/ona i nazwisko/a osoby/éb reprezentujgcych podmiot kontrolowany;
przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych;
v stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe oceny realizacji zadania,
wnioski i zalecenia pokontrolne z podaniem terminu ich uzupetnienia;
v informacje o sporzgdzeniu zatgcznikéw do protokotu kontroli oraz ich
wyszczegolnienie;
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v informacje o powiadomieniu kontrolowanego o prawie odmowy podpisania protokotu
i zlozenia w ciggu 10 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnieri co do
przyczyny tej odmowy;

v' dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu;

v' date i miejsce podpisania protokotu;

v podpisy kontrolujgcego oraz osoby/éb reprezentujgcejlych podmiot kontrolowany, na
kazde] stronie protokotu;

v" wzmianke o doreczeniu jednego egzemplarza protokotu podmiotowi kontrolowanemu.

§1

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowos$ci wyznaczany jest przez kontrolujacego
termin do ich usunigcia. Kontrolowany zobowigzany jest do zastosowania sie do zalecen
pokontrolnych ~w  wyznaczonym przez kontrolujgcego dodatkowym terminie
| przedstawienia dowodéw na ich realizacje. W przypadku zrealizowania przez
kontrolowanego zalecen pokontrolnych, kontrolujgcy sporzadza informacje do protokotu
kontroli.

W przypadku odmowy realizacji zalecen pokontrolnych stosuje sie érodki przewidziane

w umowie o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego.

§12

Kierownikowi kontrolowanego podmiotu Ilub osobie posiadajgcej jego pisemne

upowaznienie przystuguje prawo zgloszenia zastrzezern w sprawie stanu faktycznego

i prawnego, ocen, uwag i wnioskow zawartych w protokole kontroli.

Zastrzezenia zgtasza sie na pi$mie Burmistrzowi Miasta Sandomierza w terminie 10 dni

od dnia otrzymania protokotu kontroli.

W razie zgloszenia zastrzezen Burmistrz Miasta Sandomierza moze poleci¢

kontrolujgcemu dokonanie ich analizy i w miare potrzeby, podjecie dodatkowych

czynnosci kontrolnych, a w przypadku stwierdzenia zasadno$ci catoéci lub czesci
zastrzezen, zmieni¢ lub uzupeni¢ odpowiednig czesé lub catosé protokotu kontroli.
§13

Jezeli w wyniku postgpowania kontrolnego zostanie ujawnione popetnienie czynu

stanowigcego naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, po  uzgodnieniu

z Burmistrzem Sandomierza sporzadza projekt zawiadomienia do wtaéciwego rzecznika

dyscypliny finanséw publicznych i przekazuje je wraz z zebranymi materiatami

i dowodami Burmistrzowi Miasta Sandomierza do akceptaciji.

O zawiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 1, kontrolujgcy informuje podmiot kontrolowany.

§14

Pracownik Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Sandomierzu sporzadza roczne

sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej.

Sprawozdanie zawiera w szczegoélnosci informacije o:

v' liczbie kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym z wyszczegdlnieniem
rodzajow i problematyki kontroli, a takze liczbie skontrolowanych podmiotéw:

v' stwierdzonych nieprawidtowosciach i przyczynach ich powstania;

v liczbie wszczetych postgpowarn dyscyplinarnych o  ujawnieniu  przestanek
skutkujgcych zawiadomieniem Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych:;

Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza sie w terminie do 15 marca roku

budzetowego za rok poprzedni i przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta

Sandomierza.

Karty oceny realizacji zadan publicznych sporzadzane na podstawie weryfikacji

sprawozdan koncowych:



a) zadan realizowanych w terminie do 31.12 roku budzetowego, przedstawia sie do
zatwierdzenia Zastepcy Burmistrza Miasta, a nastepnie przekazuje w terminie do
konca lutego roku budzetowego do Skarbnika Miasta;

b) zadan realizowanych w terminie krotszym niz do konca roku budzetowego,
przedstawia sie do =zatwierdzenia Zastepcy Burmistrza Miasta, a nastepnie
przekazuje do Skarbnika Miasta w terminie 30 dni liczac od dnia okreslonego jako
termin koncowy ztozenia sprawozdania.

Burmistrz Sandomierza



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielanych

na realizacje zadan publicznych podmiotom niezaliczanym
do sektora finanséw publicznych

Sandomierz, .................
Znaki..............
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI
Na podstawie § ....umowy nr ............ z dnia ............ roku na realizacje zadania
publicznego zawiadamiam, Z .. zostalo wyznaczona do
skontrolowania.
Kontrola zostanie przeprowadzona w dniach od ... do .. ......... roku
i obejmowac bedzie zadanie publiczne pod NAZWA .....c.iveueiiiiriirmmemmre i
realizowane w okresie od ..... dO ... .............o roku
W zwigzku z powyzszym proszeg o zgtoszenie sie w dniu ...... ...... roku o godz. .......

w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sandomierzu, Plac Poniatowskiego 3, Wydziat
................... , pokédj ........... wraz z oryginalnymi dokumentami zrédtowymi
(faktury/rachunki/delegacje/wb itp.) oraz dokumentacjg ksiegowag zwigzang z realizacjg ww.

zadania publicznego.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielanych

na realizacje zadan publicznych podmiotom niezaliczanym
do sektora finansow publicznych

Sandomierz, dn. ................oel
Znak: ...
UPOWAZNIENIE NR
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI
Pl PR S BRI oo oo R AR R SR R AT
upowazniam
PaNAig .. . ,

Na podstawie ...........ccoccivviiinninn umowy kontrolujacy jest upowazniony do badania
dokumentow i innych nosnikow informaciji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidiowosci wykonania zadania publicznego oraz zgdania udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania w/w zadania.

Podmiot kontrolowany na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujacego.

Prawo kontroli przystuguje zaréwno w siedzibie kontrolujgcego, jak i w miejscu

realizacji zadania.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielanych

na realizacje zadan publicznych podmiotom niezaliczanym
do sektora finanséw publicznych

Karta oceny realizacji zadania

Nazwa podmiotu

Nazwa zadania
publicznego

Ocena pod wzgledem
merytorycznym

Ocena pod wzgledem
finansowym

Whnioski/uwagi

(podpis osoby dokonujgcej weryfikacji
sprawozdania)

Zatwierdzam:



